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DIARIO OFICIAL

PARNAMIRIM

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

INSTITUIDO PELA LEIN° 030 DE 12 DE MAIO DE 2009

TIPO DOC
Resolucao

N° DOC
013/2024

Resolucdo n°013, 14 de maio de 2024.

Regulamenta a Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, no ambito da Camara
Municipal de Parnamirim/RM, que dispde sobre
0 acesso a informagdes previsto no inciso
XXXIII, do caput do art. 5° no inciso II, do § 3°
do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
PARNAMIRIM/RN, no uso de suas atribuicoes legais.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Resolugdo regulamenta, no ambito da Cadmara Municipal de
Parnamirim/RN, os procedimentos para a garantia do acesso a informagao
e para a classificacdo de informagoes sob restricao de acesso, observados
o grau e o prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes previsto na
Constituigado.

Art. 2° - A Camara Municipal de Parnamirim assegurard, as pessoas
naturais e juridicas, o direito de acesso a informacdo, que serd
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo, observados os
principios da administracdo ptiblica e as diretrizes previstas na Lei n°
12.527, de 2011.

Art. 3° - Para os efeitos desta Resolugdo, considera-se:

I - informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato;

IT - dados processados: dados submetidos a qualquer operacdo ou
tratamento por meio de processamento eletronico ou por meio
automatizado com o emprego de tecnologia da informacdo;

III - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

IV - informagdo sigilosa: informagdo submetida temporariamente a
restricdo de acesso ptiblico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais
hipéteses legais de sigilo;

V - informagdo pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e
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imagem;

VI - tratamento da informacdo: conjunto de agGes referentes a producéo,
recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte,
transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacao,
avaliagdo, destinacdo ou controle da informacdo;

VII - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida
equipamento ou sistema;

ou modificada por determinado individuo,

IX - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informac@o coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificacGes;

XI - informagdo atualizada: informacdo que retine os dados mais recentes
sobre o tema, de acordo com sua natureza, com 0S prazos previstos em
normas especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos
sistemas informatizados que a organizam;

XII - documento preparatério: documento formal utilizado como
fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de
pareceres e notas técnicas.

Art. 4° - A busca e o fornecimento da informacdo sdo gratuitos,
ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos servicos e dos
materiais utilizados, tais como reproducdo de documentos, midias digitais
e postagem.

Paragrafo unico. Esta isento de ressarcir os custos dos servigos e dos
materiais utilizados aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-
lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos
da Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 5° - Sujeitam-se ao disposto nesta Resolugdo todos setores do Poder
Legislativo Municipal de Parnamirim/RN.

§1° - A divulgacdo de informacOes de empresas publicas, sociedade de
economia mista e demais entidades controladas pelo municipio que atuem
em regime de concorréncia, sujeitas ao disposto na legislagdo municipal,
estara submetida as normas pertinentes da legislacdo vigente, a fim de
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assegurar sua competitividade, governanca corporativa e, quando houver,
os interesses de acionistas minoritarios.

§2° - Ndo se sujeitam ao disposto nesta Resolucdo as informacoes
relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado obtidas por 6rgdos ou entidades municipais no exercicio de
atividade de controle, regulagdo e supervisdo da atividade econémica cuja
divulgacdo possa representar vantagem competitiva a outros agentes
economicos.

Art. 6° - O acesso a informacgdo disciplinado nesta Resolugdo ndo se
aplica:

I - as hipoteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancério, de
operagdes e servicos no mercado de capitais, comercial, profissional,
industrial e segredo de justica, além de atender as normas da Lei Geral de
Protecdo de Dados; e

II - as informacGes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnolégicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da
sociedade e do Estado, na forma do artigo pertinente da Lei n® 12.527, de
2011.

III - As atividades internas préprias de apoio as unidades autbnomas dos
gabinetes dos vereadores, nos termos da Lei Complementar 155/2019;.

CAPITULO III

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 7° - E dever dos setores da Cimara Municipal de Parnamirim

fornecer informacOes necessarias para divulgacdo no Portal da
Transparéncia, observado o disposto nos arts. 7° e 8° da Lei n° 12.527, de

18 de novembro de 2011.

§1° - Serdo disponibilizadas nos sitios eletrénicos dos érgdos e entidades,
conforme padrdo estabelecido pelo 6rgdo competente da Céamara
Municipal:

I - banner na pagina inicial, que dara acesso a secdo especifica tratada no
§1%

IT - informagdes claras sobre o acesso a Lei n® 12.527, de 2011 e outros
recursos informativos relevantes.

§2° - Deverdo ser divulgadas, na secdo especifica de que trata o § 1°,
informagdes sobre:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais
cargos e seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de
atendimento ao publico;

IT - programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicacdo da
unidade responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes,
indicadores de resultado e impacto;

I1I - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV - execucdo orcamentaria e financeira detalhada;

V - licitacOes realizadas e em andamento, com editais, anexos e
resultados, além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VI - remuneragdo e subsidio recebidos por ocupantes de cargos ou fungdo
publica, incluindo auxilios, ajudas de custo, jetons e outras vantagens
pecunidrias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes dos que
estiverem na ativa, de maneira individualizada;

VII - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade;
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VIII - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do
art. 40 da Lei n° 12.527, de 2011, e telefone e correio eletrénico do
Servico de Informacgoes ao Cidadao - SIC.

§3° - As informagOes poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramentas de redirecionamento de paginas na Internet, quando
estiverem disponiveis em outros sitios eletronicos governamentais.

Art. 8° - O Portal da Transparéncia devera, em cumprimento as normas
estabelecidas pelo 6rgdo competente da Camara Municipal, atender aos
seguintes requisitos, entre outros:

I - conter formulario para pedido de acesso a informacdo;

II - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

III - possibilitar gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo
a facilitar a andlise das informacdes;

IV - possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da
informacdo;

VI - garantir autenticidade e integridade das informacdes disponiveis para
acesso;

VII - indicar instru¢des que permitam ao requerente comunicar-se, por
via eletronica ou telefénica, com o 6rgdo ou entidade;

VIII - garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com deficiéncia.
CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Secdo I
Do Servico de Informacao ao Cidadao

Art. 9° - Os setores da Camara Municipal de Parnamirim deverdo criar
um Servigo de Informagdes ao Cidaddo - SIC, com o objetivo de:

I - atender e orientar o ptiblico quanto ao acesso a informacéo;
II - informar sobre a tramitagdo de documentos nos setores; e
III - receber e registrar pedidos de acesso a informagao.
Paragrafo tinico. Compete ao SIC:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o
fornecimento imediato da informacdo;

IT - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a
entrega de numero de protocolo, que conterd a data de apresentagdo do
pedido; e

III - o encaminhamento do pedido recebido e registrado ao setor
responsavel pelo fornecimento da informagéo, quando couber.

Art. 10 - O SIC sera instalado em uma unidade fisica identificada, de
facil acesso e aberta ao ptiblico.

§1° - Nos setores descentralizados onde ndo houver SIC, sera oferecido
servigo de recebimento e registro dos pedidos de acesso a informacao.
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§2° - Se o setor descentralizado ndo detiver a informacdo, o pedido serd
encaminhado ao SIC do setor central, que comunicard ao requerente o
nimero do protocolo e a data de recebimento do pedido, a partir da qual
se inicia o prazo de resposta.

Secao II
Do Pedido de Acesso a Informacao

Art. 11. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de
acesso a informagao.

§1° - O pedido serd apresentado em formuldrio padrdo, por meio de
sistema eletrénico especifico ou presencialmente no SIC da Camara.

§2° - O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentacdo do
pedido ao SIC.

§3° - E centralizado o a Ouvidoria o recebimento de pedidos de acesso a
informacdo por qualquer outro meio legitimo, como contato telef6nico,
correspondéncia eletronica ou fisica, desde que atendidos os requisitos
deste artigo.

§4° - Na hipotese do § 3°, sera enviada ao requerente comunicacdo com o
numero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir
da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 12 - O pedido de acesso a informacéo devera conter:

I - nome do requerente;

II - nimero de documento de identificagdo vélido;

III - especificacdo, de forma clara e precisa, da informagdo requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informacao requerida.

Art. 13 - Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:
I - genéricos;
I1 - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou
consolidagdo de dados e informagdes, ou servico de producdo ou
tratamento de dados que ndo seja de competéncia do setor.

IV — relativos a pedidos de manifestacdes de ouvidoria (reclamacdes,
dentncias, sugestoes, elogios e solicita¢des).

Paragrafo tnico. Na hipétese do inciso III, o setor dever4, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir
das quais o requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacdao ou
tratamento de dados.

Art. 14 - Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de
acesso a informacdo.

Secao III
Do Procedimento de Acesso a Informacao

Art. 15 - Recebido o pedido e estando a informacdo disponivel, o acesso
serd imediato.

§1° - Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o setor responsavel
devera, no prazo de até vinte dias:

I - enviar a informacdo ao endereco fisico ou eletrénico informado;
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IT - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagao,
efetuar reproducdo ou obter certiddo relativa a informacdo;

III - comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem
conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o setor responsavel pela
informacdo ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§2° - Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de
grande volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder
comprometer sua regular tramitacdo, sera adotada a medida prevista no
inciso IT do § 1°.

§3° - Quando a manipulacdo puder prejudicar a integridade da informacéo
ou do documento, o setor devera indicar data, local e modo para consulta,
ou disponibilizar cépia, com certificagdo de que confere com o original.

§4° - Na impossibilidade de obtengdo de cépia de que trata o § 3° o
requerente poderd solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de
servidor ptblico, a reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha
em risco a integridade do documento original.

Art. 16 - O prazo para resposta do pedido poderé ser prorrogado por dez
dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término
do prazo inicial de vinte dias.

Art. 17 - Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o setor devera
orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou
reproduzir a informacao.

Paragrafo tnico - Na hip6tese do caput, o setor desobriga-se do
fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente declarar ndo
dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 18 - Quando o fornecimento da informacdo implicar reproducgdo de
documentos, o setor, observado o prazo de resposta ao pedido, sendo
preferencial a forma eletrénica, devendo o interessado fornecer meios de
fornecer para a administracdo ndo importe em despesa em razdo de
servicos de terceiros e dos materiais utilizados.

Art. 19 - Negado o pedido de acesso a informacdo, sera enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comunicagdo com:

I - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

IT - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo do setor que o
apreciara; e

III - possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacdo da
informacdo, quando for o caso, com indicagdo do setor classificador que
0 apreciara.

§1° - As razdes de negativa de acesso a informagao classificada indicardo
o fundamento legal da classificacdo, a autoridade que a classificou e o
c6digo de indexacdo do documento classificado.

§2° - Os setores disponibilizardo formulério padrdo para apresentacdo de
recurso e de pedido de desclassificacéo.

Art. 20 - O acesso a documento preparatério ou informacdo nele contida,
utilizados como fundamento de tomada de decisdo ou de ato

administrativo, sera assegurado a partir da edi¢do do ato ou decisao.

Secdo IV
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Dos Recursos

Art. 21 - No caso de negativa de acesso a informacdo ou de ndo
fornecimento das razdes da negativa do acesso, poderd o requerente
apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a
autoridade hierarquicamente superior a que adotou a decisdo, que devera
aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacao.

Paragrafo tinico - Desprovido o recurso de que trata o caput, podera o
requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decisdo, a autoridade maxima da Camara Municipal, que devera se
manifestar em cinco dias contados do recebimento do recurso.

Art. 22 - No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a
informacdo, o requerente poderd apresentar reclamagdo no prazo de dez
dias a autoridade de monitoramento designada pela Cadmara Municipal,
que deverd se manifestar no prazo de cinco dias, contado do recebimento
da reclamacado.

§1° - O prazo para apresentar reclamacdo comegara trinta dias apds a
apresentacdo do pedido.

§2° - A autoridade maxima da Camara Municipal podera designar outra
autoridade que lhe seja diretamente subordinada como responsavel pelo
recebimento e apreciagdo da reclamacdo.

Art. 23 - Desprovido o recurso de que trata o paradgrafo tnico do art. 21
ou infrutifera a reclamacdo de que trata o art. 22, poderd o requerente
apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, ao
6rgao municipal responsével pela transparéncia e controle, que devera se
manifestar no prazo de cinco dias, contado do recebimento do recurso.

§1° - O 6rgao municipal responsavel pela transparéncia e controle podera
determinar que a Camara Municipal preste esclarecimentos.

§2° - Provido o recurso, o 6rgdo municipal responsavel pela transparéncia
e controle fixard prazo para o cumprimento da decisdo pela Camara
Municipal.

Art. 24 - No caso de negativa de acesso a informagdo, ou as razdes da
negativa do acesso de que trata o caput do art. 21, desprovido o recurso
pelo 6rgao municipal responsdvel pela transparéncia e controle, o
requerente poderd apresentar, no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decisdo, recurso a Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacdes da
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Céamara Municipal, observados os procedimentos previstos no Capitulo
VL

Secdao V
Disposicoes Gerais

Art. 25 - Compete a Controladora Interna da Cdmara Municipal de
Parnamirim assegurar a regular atualizacdo do Portal da Transparéncia,
devendo reportar imediatamente a Presidéncia da Camara Municipal
quaisquer erros, atrasos ou informagoes inadequadas.

Art. 26 — Esta Resolucgdo entra em vigor na data de sua publicacao.
Parnamirim/RN, 14 de maio de 2024.

Mesa Diretora da Camara Municipal de Parnamirim/RN

WOLNEY FREITAS DE AZEVEDO FRANCA

Vereador/Presidente

MICHAEL BORGES DE SOUZA
Vereador/1° Vice-Presidente
THIAGO FERNANDES DA SILVA

Vereador/2° Vice - Presidente

GUSTAVO NEGOCIO ANA CAROLINA
DE FREITAS CARVALHO DE LIMA
PIRES

Vereador/1° Secretario
Vereadora/2* Secretéria
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